Stage de Ire année
BTS SP3S

IME du Valais a Saint-
Brieuc

Jai effectué mon stage de premiere année au sein
de I'ME DAME du Valais, situé a Saint-Brieuc.

II' s'agit d'un établissement qui accompagne des
enfants et des jeunes en situation de handicap dans
leur parcours éducatif, social et professionnel.

Le type de public

L'établissement accueille principalement des enfants
et des jeunes en situation de handicap.

Durant mon stage, jai principalement découvert le
fonctionnement administratif de I'€tablissement et le
suivi des dossiers des usagers.

Taches effectuées

¢ |'admission de nouveaux dossiers sur linterface de I'€tablissement
¢ lamise ajour et le classement de documents ;

¢ |acréation et le suivi de projets individuels ;

¢ |a gestion de documents liés au parcours professionnel et scolaire
¢ |amise ajour de dossiers des usagers.

Mon ressenti

Ce stage m'a permis de mieux comprendre le fonctionnement d'un
établissement médico-social et limportance du travail administratif
dans 'accompagnement des usagers.

Sur le plan professionnel, j'ai développé mon organisation, ma rigueur
et ma capacité a utiliser les outils informatiques de I'établissement. J'ai
également appris a étre plus autonome dans mes missions.

Sur le plan personnel, cette expérience m'a permis de prendre
davantage confiance en moi, de découvrir le travail en équipe et de
mieux comprendre les responsabilités des professionnels du secteur
médico-social.
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